
Item ACTIVIDADES ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO RESPO NSABLES AL INTERIOR DE LA UNIVERSIDAD

1 Evaluación de docentes por parte de estudiantes de posgrados Del 12 al 14
Director de Escuela de Medicina, Autoevaluación,
Coordinador de Posgrados, Director Academico

2 Finalizacion actividades academicas posgrados 16 Jefe de Posgrados y coordinadores
3 Inicio actividades administrativa de la Universidad 12 Todas las dependencias
4 Pago Derechos de Grado Pregrado para ceremonia colectiva Del 15 al 18 Director Administrativo y Financiero
5 Matricula financiera extraordinaria  pregrado Del 29 Director Administrativo y Financiero
6 Ingreso de planeación académica en Quirón posgrados 12 Director de Escuela, Jefe de Posgrados

7
Fecha máxima de entrega de planilla de notas de posgrados
médico quirúrgicos a Admisiones

19
Director Escuela de Medicina, Coordinadores de
Posgrado

8 Reunión de Graduación Pregrado 19
Director de Escuela, Director Administrativo y
Financiera, Jefe de Admisiones, Registro y Control,
Director de Bienestar Universitario

9 Balance académico posgrados médico quirúrgicos 20 Jefe de Admisiones, Registro y Control
10 Comité Administrativo y Financiero - Mensual 19 16 16 20 18 15 Director Administrativo y Financiero

11
Envio de listados preliminares a Hospitales de distribución de
estudiantes de IX y X de Medicina

15
Director de Escuela de Medicina, Director
Administrativo y Financiero

12
Revisión y Ajustes de Matricula Academicas Clinica Medicina V-
X 

13 30
Director de Escuela, Coordinador Administrativo de
Escuela

13
Firma de Matricula académica Estudiantes Semestres Clínicos
de Medicina

15 Director de Escuela de Medicina

14
Inducción estudiantes matriculados y docentes de Clínicas de
Medicina

15 Director de Escuela, Jefes de Area

15 Matricula financiera ordinaria residentes antiguos Del 21 al 27 Director Administrativo y Financiero
16 Inicio de clases de Medicina semestres V a X 18 Director de Escuela de Medicina, Jefes de áreas
17 Entrega de toga, tarjetas y toma de fotografía a graduandos 16 Director de Bienestar Universitario

18
Revisión y Ajustes de Matriculas Academicas todas los
Escuelas, excepto Clinicas Medicina V-X

19
Director de Escuela, Coordinador Administrativo de
Escuela

19
Entrega a Rectoría y Dirección Académica del listado de
Aspirantes a Grado en Ceremonia Colectiva

12 Jefe de Admisiones, Registro y Control

20
Entrega a Rectoría y Dirección Académica del listado de
Aspirantes a Grado en Ceremonia Privada

9 13 Jefe de Admisiones, Registro y Control

21 Ceremonia "Que esta llama no se extinga" Pregrado 23
Director Academico, Director de Bienestar
Universitario

22 Ceremonia "Que esta llama no se extinga"  Posgrados
23 Inducción estudiantes de práctica profesional Psicología 23 Director de Escuela de Psicologia

24 Inducción a estudiantes de primer semestre 19 - 22
Director Academico, Director de Bienestar
Universitario

25 Matricula financiera extraordinaria  residentes antiguos 28 - 29 Director Administrativo y Financiero

26 Ceremonia de Grados Colectiva: Pregrado - Posgrados 24
Director Academico, Director de Bienestar
Universitario

27 Firma de Matricula académica Estudiantes Primer Semestre 22 Jefe de Admisiones, Registro y Control

28
Firma de Matricula académica Estudiantes Antiguos todas los
Escuelas Excepción Medicina clinica

22 y 23 Directores de Escuela

29
Firma de Matricula académica residentes antiguos de
posgrados médico quirúrgicos

30
Director de Escuela de Medicina, Jefe de
Posgrados

30
Inducción estudiantes y docentes de Clínicas de Odontología y
firma de matrícula académica

23 Director de Escuela

31
Entrega de listados definitivos de estudiantes de V a X de
Medicina a docentes

25 Jefe de Admisiones, Registro y Control

32
Inicio de clases todos los Escuelas de pregrado a excepción de
Medicina clínicas

25 Directores de Escuela

33
Inicio de actividades académicas de posgrados Médico -
Quirúrgicos

1
Director de Escuela de Medicina, Jefe de
Postgrados, Coordinadores de Posgrados

34 Inscripciones otros postgrados Al 20 Del 3 Jefe de Admisiones, Registro y Control
35 Examen y/o entrevistas de admisión otros postgrados 21 Dirección Académica
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36 Notificación de resultados de admisión otros postgrados 1 Jefe de Admisiones, Registro y Control
37 Entrega de liquidación de matrícula otros postgrados 12 Dirección Administrativa y Financiera
38 Fecha límite de Pago de Matrícula otros postgrados 16 Dirección Administrativa y Financiera
39 Matrícula otros postgrados 17 Dirección Administrativa y Financiera
40 Inducción otros postgrados 19 Dirección Académica
41 Matrícula extemporánea otros postgrados 18 Dirección Administrativa y Financiera
42 Iniciación de actividades académicas otros postgrados 19 Dirección Académica
43 Recesos otros postgrados 28 del 2 al 4 1 Dirección Académica
44 Evaluación comprensiva semestre otros postgrados 5 Dirección Académica
45 Finalización actividades académicas otros postgrados 6 Dirección Académica
46 Fecha limite para entrega notas otros postgrados 15 Jefe de Admisiones, Registro y Control
47 Terminación de semestre otros postgrados 18 Dirección Académica

48
Última fecha de Examen de clasificación de inglés a estudiantes
nuevos

23
Director Académico, Jefe de Admisiones, Registro
y Control

49
Convocatoria e Inscripción de estudiantes para representantes
de curso

Del 26 Al 5
Director Académico, Director de Bienestar
Universitario

50 Convocatoria Exámenes de Proficiencia en Ingles e Informática 18 8 18 Director Académico, Director de Escuela

51 Comité Central de Laboratorios - Trimestral 4 3
Director Academico, Director Administrativo y
Financiero, Coordinadores de laboratorios

52
Envio de reporte de horas dictadas por docentes de horas
catedra e informe de gestión de docentes de plantas a Dirección
Academica 

30 27 27 30 29
Director de Escuela, Docentes, Coordinador
Administrativo de Escuela

53

Envio de reporte de horas dictadas por docentes de horas
catedra e informe de gestión de docentes de plantas por parte
de Dirección Acadèmica a Talento Humano, revisado por
Dirección Académica, Investigaciones y Proyecciòn Social

30 1 y 30 1 y 31
Director Académico, de Proyección Social e
Investigación. 

54
Fecha máxima de inscripción a convocatoria para año rural
Clínica Cartagena del Mar

30 Coordinación de Internado

55
Fecha máxima de recepción de información y entrega de
soportes para Escalafón Docente

30 10
Jefe de Talento Humano, Director Administrativo y
Financiero, Director Academico

56
Inscripciones examenes de proeficiencia en ingles e informatica
postgrado y pregrado

Del 1 al 5 Del 23 al 29 Del 31 Al 5 Jefe de Admisiones, Registro y Control

57 Pago exámenes de proeficiencia inglés e informática Del 8 al 10 Del 6 al 8 Del 8 al 10 Director Administrativo y Financiero

58
Comité Relación Docencia - Servicio (Pregrado / Posgrado) -
Bimestral

4 8 3
Director de Proyección Social y Extensión, Director
de Escuela, Director Administrativo y Financiero

59
Fecha máxima de retiro voluntario de matricula estudiantes de
Medicina de V a X para derecho a devolución del 70% del valor
de la matricula

3 Director de Escuela Medicina

60 Preseleccion candidatos a año Rural Clinica Cartagena del Mar 3 Clinica Cartagena del Mar
61 Matricula financiera CTU Hasta el 4 Director Administrativo y Financiero
62 Comité Central de Biblioteca - Trimestral 11 13 Director de Biblioteca
63 Consejos de Facultad - Mensual 11 11 15 13 10 Director Academico, Directores de Escuelas
64 Comité Central de Autoevaluación - Trimestral 18 17 Director Academico

65
Examen de admisión para preseleccionados a realizar año rural
Clínica Cartagena del Mar

6 Clínica Cartagena del Mar

66
Entrega de formato de Paz y Salvo de Grado a candidatos de
pregrado Ceremonia Privada

1 30 Director de Escuela

67
Entrega de listados definitivos de estudiantes a docentes de
todas las Escuelas (excepto Medicina clínicas)

1 Jefe de Admisiones, Registro y Control

68 Iniciación de labores academicas del CTU 22 Jefe de Área Básica, Jefe de Educación Continua
69 Comité Central de Investigaciones - Bimestral 18 22 17 Director de Investigaciones

70 Comité de Bioética - Mensual 11 11 15 13 10 Director Académico, Director de Investigaciones,
quien lo preside, Jefe Área Humanística, 
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71 Comité de Publicaciones - Bimestral 18 20
Director Académico, Director de Investigaciones,
Director de Ciencias Básicas, Director de
Humanidades, Jefe Publicaciones 

72
Comité Central De Proyección Social y Extensión y Educación
Continua - Bimestral

25 29 24
Director de Extensión, Director de Posgrados y
Director Educación Contínua 

73 Comité Central de Prácticas - Bimestral 18 20

Director Académico, Directores de Escuela,
Director de Proyección Social y Extensión, Jefe de
Postgrados, Coordinador de Practicas de pregrado
o postgrado de cada Programa

74 Comité de Bienestar Universitario Mensual 4 4 8 6 3 Director de Bienestar Universitario

75
Fecha máxima de retiro voluntario de matricula estudiantes de
Pregrado a Excepción de Medicina Clínicas.

10 Director de Escuela

76 Consejo Académico (pregrado / posgrado) - Bimestral 18 22 17 Director Academico

77
Elección e Inducción de Representantes de estudiantes por
cursos

12
Director Academico, Director de Bienestar
Universitario

78 Convocatoria e Inscripción de estudiantes para Monitores Del 25 Al 6 Director Academico

79 Selección de Candidatos a  Monitores 10
Director Academico, Directores de Escuela, Jefes
de Área, Director de Bienestar Universitario

80 Elección de monitores 17 Director Academico
81 Seminario en docencia para monitores 19 y 20 Director Académico

82 Jornadas Universitarias 12 12 y 26 23 7
Director Académico, Director de Investigaciones,
Director de Proyección Social, Director de
Bienestar Universitario, Directores de Escuela.

83 Examenes de proeficiencia de inglés e informática 13 10 12
Director Academico, Jefe de Servicios
Institucionales

84
Publicación de calendario de fechas de examenes de
asignaturas

15 29 10 Director de Escuela

85 Comité de Informática e innovaciones tecnológicas - Semestral 4 Jefe de Servicios Institucionales

86
Publicación admitido a realizar el Año rural en la Clínica
Cartagena del Mar

17 Clínica Cartagena del Mar

87
Publicación resultados exámenes de proeficiencia en inglés e
informática

18 15 18 Jefe de Admisiones, Registro y Control

88
Fecha entrega a oficina de Amisiones de notas exámenes
Proeficiencia en inglés e informática 

17 14 17
Director Academico, Jefe de Servicios
Institucionales

89 Exámenes de asignaturas en las diferentes Escuelas Del 22 Al 6 Del 5 al 17 Del 18 al 27 Docentes, Jefes de áreas, Director de Escuela
90 Comité ejecutivo Odontología - Nutrición - Enfermeria - Mensual 23 23 20 25 Director de Escuela

91
Comité ejecutivo Medicina y Posgrados Médico Quirúrgicos -
Mensual

24 24 21 26 Director de Escuela 

92
Comité ejecutivo Derecho - Psicología - Ing de Sistemas -
Admon de Negocios Internacionales - Contaduría - Mensual

25 25 22 27 Director de Escuela 

93 Día del Administrador de Negocios Internacionales 18
94 Día del Contador 1 Director de Escuela Contaduría

95
Fecha maxima de solicitudes de grado en ceremonia privada
ante Admisiones, Registro y Control

8 13 Jefe de Admisiones, Registro y Control

96
Inicio de actividades Año Rural de Medicina en la Clínica
Cartagena del Mar

1 Clínica Cartagena del Mar

97
Envio de listado de aspirantes a Grado a Dirección
Administrativa y Financiera para facturación derechos de grado
Ceremonia Privada

15 13 Director Academico

98 Consejo Científico - trimestral 4 3 Director de Investigaciones

99 Comité de evaluación docente - Trimestral 25 27
Dirección Académica, Dirección Administrativa,
Talento Humano

100 Proceso de Selección Nuevos Docentes Del 24 al 28
Dirección Académica, Direcciones de Escuela y
Jefe de Talento Humano
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101
Pago Derechos de Grado Pregrado y Posgrado ceremonia
Privada 

Del 15 al 19 Del 13 al 17 Director Administrativo y Financiero

102
Fecha final de publicación de Planillas de notas de exámenes
parciales

9 20 29
Jefes de Area, Coordinador Administrativo de
Escuela

103
Fecha máxima de envío de Planillas de notas de exámenes
parciales a oficina de Admisiones, Registro y Control 

9 20 28 Director de Escuela

104 Exámenes supletorios 9 20 28 Docentes, Jefes de áreas, Director de Escuela

105 Comité de Admisiones - Semestral 11
Director Academico, Jefe de Admisiones, Registro
y Control

106
Fecha máxima de aceptación de reclamos de notas por parte de
estudiantes

12 23 31 Docentes, Jefes de áreas, Directores de Escuela

107
Fecha máxima de envío de correcciones de notas y Supletorios
por parte de los Directores de Escuela a la oficina de Registro y
Control Académico

13 24 1 Director de Escuela

108
Publicación de calificaciones de asignaturas por parte de la
Oficina de Registro y Control Académico

10 21 31 Jefe de Admisiones, Registro y Control

109
Fecha máxima de retiro de asignaturas por parte de estudiantes
(a excepción de medicina clínicas)

24 Director de Escuela

110
Evaluación de docentes y de asignaturas por parte de
estudiantes de pregrado

Del 26 Al 15 Director Academico, Director de Escuelas

111
Fecha máxima de aprobación planeación académica de
internado

3
Rector, Director Academico, Director Administrativo
y Financiero, Director de Escuela Medicina 

112
Inscripción de estudiantes nuevos de posgrados medico
quirurgicos

Del 10 Jefe de Admisiones, Registro y Control

113 Dia de la Enfermera 12 Director de Escuela de Enfermería

114
Fecha máxima de entrega de evaluación Docente por parte de
Directores de Escuelas y Jefes de Áreas a oficina de
Autoevaluación y Dirección Académica

19 Director de Escuela, Jefes de Area

115 Celebración del Dia del Maestro 15
Director Academico, Jefe de Talento Humano y
Directora de Bienestar Universitario

116 Ingreso de planeación académica en Quirón internado 13
Director de Escuela Medicina, Coordinador de
Internado

117
Finalización clases Escuelas de Pregrado a excepción
semestres Clínicos de Medicina

15 Directores de Escuelas

118
Fecha máxima de entrega de Planeación de Cursos
Vacacionales y Nivelatorios a Dirección Académica y Dirección
Administrativa

19 Director de Escuela, Jefes de Area

119 Entrevistas de Admisión estudiantes de pregrado Del 11 Al 11
Director Academico, Jefe de Admisiones, Registro
y Control, Directores de Escuela

120
Periodo de selecciónde estudiantes antiguos de Optativas a
cursar en el 2010 II y 2011 I

Del 26 Al 8
Jefe de Humanisticas, Coordinador Administrativo
de Escuela

121
Finalización Medicina V - X semestre otras escuelas
(rotaciones y clases) 

22 Director de Escuela Medicina

122
Fecha máxima de envío de notas de estudiantes de X semestre
de Medicina a  la oficina de Registro y Control Académico

24 Director de Escuela Medicina

123
Publicación de calificaciones de estudiantes de X semestre de
Medicina

25 Jefe de Admisiones, Registro y Control

124
Balance académico y Comité de Promoción estudiantes X
semestre Medicina - Semestral

27
Jefe de Admisiones, Registro y Control, Director de
Escuela Medicina, Coordinador Internado

125 Prematricula X semestre ingreso en Quirón 25
Director de Escuela Medicina, Coordinador de
Internado

126 Publicación de valores de cursos vacacionales  a ofrecer 21 Director Administrativo y Financiero
127 Matricula financiera ordinaria  internado Del 26 al 29 Director Administrativo y Financiero
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128 Matricula financiera extraordinaria internado Del 31 Al 1 Director Administrativo y Financiero

129
Recepción de solicitudes de estudiantes de reingreso, reintegro,
transferencias internas o externas

Del 19 Al 28 Directores de Escuela

130 Ingreso de planeación de Habilitaciones en Quiron 28 Directores de Escuela
131 Entrevista de admisión de estudiantes de transferencias 4 Directores de Escuela

132
Fecha máxima de entrega de Planeación Académica Preliminar
para el 2010-II y 2011 I, por parte de Directores de Escuela a
Dirección Académica y Administrativa

13 Director Académico, Directores de Escuela 

133
Fecha máxima de entrega de Planeación Académica definitiva,
a Rectoría con lista de chequeo completa y actualizada de
acuerdo a evaluación docente

29 Director Academico, Directores de Escuelas

134 Firma de Matricula académica Internos 2
Director de Escuela Medicina, Coordinador de
Internado

135
Envío de listados a Hospitales de distribución de internos en el II
periodo 2010

2
Director de Escuela de Medicina, Director
Administrativo y Financiero

136
Comité de Planeación para aprobación Planeación Académica y
requerimientos 2010 II - Semestral

17
Rector, Director Academico, Director Administrativo
y Financiero, Directores de Escuelas, Jefe de
Planeación y Efectividad Institucional

137 Finalización de Internado II periodo 2009 2
Director de Escuela Medicina, Coordinador de
Internado

138 Grados en Ceremonia Privada 5 29
Director Academico, Director de Bienestar
Universitario

139 Inicio de internado II periodo 2010 3
Director de Escuela de Medicina, Coordinador de
Internado

140 Ingreso de planeación académica en Quirón todas las Escuelas 18 y 19 Director de Escuela, Director Académico

141
Entrega de listado a Directores de Escuela de candidatos a
habilitar

31 Jefe Admisiones, Registro y Control

142
Autorizacion de habilitaciones estudiantes con mas de dos
asignaturas

1 y 2 Directores de Escuela

143 Pago de Habilitaciones 3 y 4 Director Administrativo y Financiero

144
Fecha máxima de entrega completa de planillas de notas de
internado 2009-II a oficina de Admisiones

10 Director de Escuela, Coordinador de internado

145 Ingreso de programación de Vacacionales en Quirón 9 Directores de Escuela

146
Envio de Planillas de habilitaciones diligenciada a la oficina de
Admisiones, Registro y Control

8 Directores de Escuela

147 Habilitaciones 8 Director de Escuela, Jefes de Area

148
Balance académico internado y Comité de Promoción -
Semestral

10 Jefe de Admisiones, Registro y Control

149 Inscripción a cursos de vacacionales y nivelatorios Del 24 Al 9 Director de Escuela, Jefes de Area
150 Inscripción de estudiantes nuevos pregrado Del 19 Al 10 Jefe de Admisiones, Registro y Control
151 Balance académico todas las Escuelas de Pregrado 10 Jefe de Admisiones, Registro y Control
152 Comité de promoción Medicina - Semestral 11 Director de Escuela Medicina

153

Fecha máxima de envío a la oficina de Registro y Control
Académico, de estudios de: Transferencias (internas, externas)
y decisiones de los Consejos de Facultad sobre Reintegros y
Reingresos.

16 Directores de Escuela

154
Autorizacion de vacacionales y nivelatorios y envio de listado de
estudiantes a Dirección Administrativa

12 Directores de Escuela

155
Comité de promoción de todas las Escuelas de pregrado a
excepción de Medicina - Semestral

12 Directores de Escuela

156
Prematricula de estudiantes de reingreso, reintegro,
transferencias internas o externas

17 Directores de Escuela
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157 Prematricula de estudiantes irregulares de todas las Escuelas 15 y 16 Director de Escuela, Jefes de Area

158 Publicación de estudiantes nuevos admitidos 12 Jefe de Admisiones, Registro y Control
159 Fecha de pago de Cursos Vacacionales y Nivelatorios 15 y 16 Director Administrativo y Financiero

160
Entrega de formatos de Paz y Salvo de Grado a candidatos
pregrado Ceremonia Colectiva

24 Directores de Escuela

161
Fecha máxima de retiro voluntario de matricula estudiantes de
Internado para derecho a devolución del 70% del valor de la
matricula

22 Director de Escuela de Medicina

162 Definicion de vacacionales y nivelatorios a aperturar 17 Director Administrativo y Financiero
163 Cursos Vacacionales y Nivelatorios Del 18 Director de Escuela, Jefes de Area

164 Matricula financiera ordinaria  pregrado estudiantes nuevos Del 15 al 22
Director Administrativo y Financiero, Jefe de
Admisiones, Registro y Control

165 Matricula financiera ordinaria  pregrado Del 21 al 28 Director Administrativo y Financiero

166
Examen de Admisión estudiantes de posgrados medicos
quirurgicos

Director de Escuela Medicina, Jefe de Posgrados

167
Publicación de resultados Examen de Admision de postgrados
medico quirurgicos

Jefe de Admisiones, Registro y Control

168
Entrevistas de Admisión estudiantes de posgrados médico
quirúrgicos y clinicos

Director de Escuela, Jefe de Posgrados

169 Comité de Admisiones Posgrados - Anual
Jefe Admisiones, Registro y Control, Director
Escuela  de Medicina, Jefe de Posgrados

170 Entrega de planillas de notas de vacacionales y nivelatorios Director de Escuela, Jefes de Area

171
Publicación de resultados de admitidos a posgrados medico
quirurgicos y clinicos

Jefe de Admisiones, Registro y Control

172
Ajustes de matriculas Academica y Financiera de Estudiantes
que realizaron Vacacionales y Nivelatorios

Director de Escuela, Coordinador Administrativo de
Escuela

173 Día del Abogado 23 Director de Escuela Derecho

174
Entrega de formato de Paz y Salvo de Grado a candidatos de
posgrados médico quirúrgicos

Director de Escuela Medicina

175 Matricula financiera ordinaria residentes nuevos Director Administrativo y Financiero
176 Matricula financiera extraordinaria residentes nuevos Director Administrativo y Financiero

177 Dia de Aniversario de la Universidad (Casa matriz)
Director Academico, Director de Bienestar
Universitario

178 Inducción y firma matricula nuevos residentes Director de Escuela Medicina, Jefe de Posgrados
179 Semana científico cultural

INGRESAR REPORTE SNIES 
ELECCIÓN REPRESENTANTES DE CURSO


