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Ajustes de matriculas Academica y Financiera de Estudiantes que
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1 realizaron Vacacionales y Nivelatorios 4 12 Director de Escuela, Coordinador Administrativo de Escuela
2 |Autorizacion de habilitaciones estudiantes con mas de dos asignaturas 24-25 Director de Escuela
3 Aulorl_zacmn de_vacgglonales y n|vglalorlos y envio de listado de 2 Director de Escuela
estudiantes a Direccion Administrativa
4 |Balance académico internado y Comité de Promocion 11 Jefe de Admisiones, Registro y Control
5 Balance académico posgrados médico quirtrgicos 22 19 Jefe de Admisiones, Registro y Control
6  |Balance académico todas las Escuelas de Pregrado 1 Jefe de Admisiones, Registro y Control
7 Balance académico y Comité de Promoci6n estudiantes X semestre 17 Directores de Escuela, Jefe de Area Basica, Director de
Medicina Bienestar Universitario, Jefe de Admisiones, Registro y Control
8  [Celebracion Dia del Abogado 14 Director Académico y Director de Escuela
9 |Calebracién Dia del Nutricionista 11 Director Académico y Director de Escuela
10 [Celebracién Dia del Odontélogo 3 Director Académico y Director de Escuela
11 [Celebracion Dia del Psicélogo 20 Director Académico y Director de Escuela
12 [Celebracion Dia del Médico 3 Director Académico y Director de Escuela
13 |Ceremonia "Que esta llama no se extinga" 20 17 Director Academico, Director de Bienestar Universitario
14 |Ceremonia de Grados Colectiva 21 18 Director Academico, Director de Bienestar Universitario
15 [Comité Administrativo y Financiero - Mensual 17 21 18 16 20 18 Director Administrativo y Financiero
16 [Comité Central de Autoevaluacion - Trimestral 14 6 Director Academico
i i inistrativo de
17 |Comité de Autoevaluacion de Escuela 14 11 8 13 10 9 Director de Escuela, Docentes, Coordinador Admin
Escuela
18 |Comité Central de Biblioteca - Trimestral 6 5 Director de Biblioteca
19 [Comité Central de Investigaciones - Bimensual 4 6 1 Director de Investigaciones
. . Director Academico, Director Administrativo y Financiero
Comité Central de Laboratorios - Trimestral 5 4 . N X D
20 Directores de Escuela y Coordinadores de Laboratorio
Comité Central De Proyeccion Social y Extensiény Educacion Continu! Director de Extension, Director de Posgrados y Director
21 . 25 27 15 - -
- Bimensual Educacion Continua
22 |Comité de Admisiones - Semestral 15 Director Académico, Jefe de Admisiones, Registro y Control
; - Jefe Admisiones, Registro y Control, Director Escuela de
Comité de Admisiones Posgrados 17 - . -
23 i Medicina, Jefe de Posgrados, Director Académico
24 |Comité de Bienestar Universitario 28 25 29 27 Director de Bienestar Universitario
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25 | Comité de Mercadeo 24 23 2 Dlregtgr Academlco, Director Admlnlstrgtlvo, Jefe de
Admisiones Registro y Control y Coordinador de Mercadeo
26 |comité docente - Trimestral 30 24 2 Direccién Académica, Direccion Administrativa, Talento
Humano
27 |Comité de Informatica e innovaciones tecnoldgicas - Semestral 21 Jefe de Servicios Institucionales
Comité de P » bacion Pl <6 Académi Rector, Director Academico, Director Administrativo y
omité de Planeacion para aprobacion Planeacion Académica X . . T
28 requerimientos p P Y 19 Financiero, Directores de Escuelas, Jefe de Planeacion y
Efectividad Institucional
29 |Comité Central de Practicas 28 29 10 Director de Proyeccién Social y Directores de Escuela
30 Com_ne de promocién de todas las Escuelas de pregrado a excepcion di 2 Director de Escuela
Medicina
31 [Comité de promocién Medicina 1 Director de Escuela Medicina
32  [Comité ejecutivo Medicina y Posgrados Médico Quirtrgicos 6 3 8 5 Directores de Escuela
33 |comité ejecutivo Odontologia - Nutricién - Enfermeria 5 2 7 4 Directores de Escuela
Comité ejecutivo Psicologia, Derecho- Ing de Sistemas - Admon de .
34 Negocios Internacionales - Contaduria 4 1 6 3 Director de Escuela
35 |Comité Relacién Docencia - Servicio (Pregrado / Posgrado) - Bimestral 4 6 Director de_ Pmyecmon_ S_OCIa! Y EXIe_nSIOH_' Director de
Escuela, Director Administrativo y Financiero
36 |Comité Bioética - Bimensual 3 5 7 Director Académico, Director de Investigaciones
37 |comité de Publicaciones 10 3 Director Académico, Director de Investigaciones
38 |Consejo Académico (pregrado / posgrado) - Bimestral 11 13 1 Director Academico
39 |Consejos de Facultad 3 5 23 Director Academico, Directores de Escuelas
40 Convocatoria, Inscripcion y Seleccion de estudiantes para 13-25 Director Academi Director de Bi tar Uni itari
representantes de curso. - irector Academico, Director de Bienestar Universitario
41 |Convocatoria Examenes de Proficiencia en Ingles e Informatica 6 al 10 24 al 28 19 al 24 Director Academico, Director de Escuela
42 Convocatoria e Inscripcién para representantes de docentes y 7al24 Secretaria General, Direccién Académica, Bienestar
estudiantes ante consejos y comites a Universitario
43 |Cursos Vacacionales y Nivelatorios Hasta el 3 9al21 Director de Escuela, Jefes de Area
44  |Definicion de vacacionales y nivelatorios a aperturar 5 Director Administrativo y Financiero
45 |Dia de Aniversario de la Universidad (Casa matriz) 17 Director Academico, Director de Bienestar Universitario
46 Eleccion e induccion de representantes docentes y estudiantes ante a1 Secretaria General, Direccion Académica, Bienestar
consejos y comités Universitario
Entrega a Rectoria y Direccién Académica del listado de Aspirantes a . .
47 Grado de Pregrado en Ceremonia Colectiva 1 11 Jefe de Admisiones, Registro y Control
Entrega a Rectoria y Direccién Académica del listado de Aspirantes a . .
48 Grado en Ceremonia Privada 3 Jefe de Admisiones, Registro y Control
Entrega de formato de Paz y Salvo de Grado a candidatos de P P
49 posgrados médico quirdrgicos 23 Jefe de Postgrados Médico Quirdrgicos
Entrega de formato de Paz y Salvo de Grado a candidatos de pregrado .
50 | Ceremonia Privada 3 2 Director de Escuela
Entrega de formatos de Paz y Salvo de Grado a candidatos pregrado .
51 |Ceremonia Colectiva al 27 17 al 17 Director de Escuela
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52 |Entrega de listado a Directores de Escuela de candidatos a habilitar 24 Jefe Admisiones, Registro y Control
Entrega de listados definitivos de estudiantes a docentes de todas las . .
53 Escuelas (excepto Medicina clinicas) 27 Jefe de Admisiones, Registro y Control
54 Egé;eng[zsde listados definitivos de estudiantes de V a X de Medicina a 21 Jefe de Admisiones, Registro y Control
55 smregg de planillas de notas de vacacionales y nivelatorios a la Oficinal 4 21 Director de Escuela, Jefes de Area
e Registro
56 |Entrega de toga, tarjetas y toma de fotografia a graduandos 18 14 Director de Bienestar Universitario
57 |Entrevista de admision de estudiantes de transferencias 3 Director de Escuela
58 Sli-lr::':g;slas de Admision estudiantes de posgrados médico quirtirgicos 15 Director de Escuela, Jefe de Posgrados
59 |Entrevistas de Admisién estudiantes de pregrado 5 al 24 D!recmr Academico, Jefe de Admisiones, Registro y Control,
Directores de Escuela
Envio de listado de aspirantes a Grado a Direccién Administrativa y . .
60 Financiera para facturacion derechos de grado Ceremonia Privada 4 Director Academico
61 |Envio de listados a Hospitales de distribucién de internos 30 Director de Escuela, Director Administrativo y Financiero
62 Envio de listados a Hospitales de distribucién de estudiantes 1X y X de 3 Director de Escuela de Medicina, Director Administrativo y
Medicina Financiero
63 Envio de listados definitivos a Hospitales de distribucion de estudiantes| 27 Director de Escuela de Medicina, Director Administrativo y
VIl'y VIIl de Medicina Financiero
Envio de Planillas de habilitaciones diligenciada a la oficina de .
64 Admisiones, Registro y Control 30 Director de Escuela
Envio de reporte de horas dictadas por docentes de horas catedra e . . . .
65 [|informe de gestioén de docentes de planta a Direccién Academica y 31 29 26 31 17y 28 Director de Escuela, Docentes, Coordinador Administrativo de
Talento Humano Escuela
66 |Evaluacion de docentes por parte de estudiantes de posgrados lal3 7al 12 Jefe de POSgr.adO’ Autoevalufa\cmn, Coordinador de
Posgrados, Director Academico
Evaluacion de di t d ignatt te de estudiantes di . . .
67 prv:;:géon € docentes y de asignaturas por parte de estudiantes de 19 al 31 Director Academico, Director de Escuelas
68 |Evento de Cierre de Fin de Afio Docentes y Administrativos 10 Direccién de Bienestar-Jefe de Talento Humano
69 |Examen de Admision estudiantes de posgrados medicos quirurgicos 11 Director de Escuela Medicina, Jefe de Posgrados
70 |Ex&men de clasificacién de inglés a estudiantes nuevos 14 28-29 Director Academico
71 |Examenes de asignaturas en las diferentes Escuelas 10al 21 Del 21 al 2 3al 10 Docentes, Jefes de areas, Director de Escuela
Examen de Admisi6n para preseleccionados a realizar afio Rural Clinic: .
72 Cartagena del Mar 24 Clinica Cartagena del Mar
73  |Examenes de proeficiencia de inglés e informatica 25 26 21 Director Academico, Jefe de Servicios Institucionales
74  |Examenes supletorios - Ultima fecha Hasta 27 Hasta 8 Hasta 21 Docentes, Jefes de areas, Director de Escuela
75 |Fecha de pago de Cursos Vacacionales y Nivelatorios 3y4 Director Administrativo y Financiero
Fecha entrega a oficina de Amisiones de notas examenes Proeficiencia . . . L
76 en inglés e informética 29 30 25 Director Academico, Jefe de Servicios Institucionales
77 |Fechafinal de publicacién de Planillas de notas de exdmenes parciales| 25 6 18 Jefes de Area, Coordinador Administrativo de Escuela
78 ::i?;:;’:ma de aceptacion de reclamos de notas por parte de 28 9 21 Docentes, Jefes de areas, Directores de Escuela
79 |Fecha maxima de aprobacion planeacién académica de internado 30 R.eCtor’. D"em.or Academico, Dlrector. A.dmlnIStratlvo y
Financiero, Director de Escuela Medicina
80 Fecha maxima de entrega completa de planillas de notas de internado 1 Director de Escuela, Coordinador de internado

oficina de Admisiones
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81 de Directores de Escuelas y Jefes de Areas a Director Académico 6 Director de Escuela, Jefes de Area
Fecha maxima de entrega de Planeacién Académica definitiva con lista . . .
82 de chequeo completa y actualizada de acuerdo a evaluacién docente 6 Director Academico, Directores de Escuelas
Fecha maxima de entrega de Planeacién Académica Preliminar para el
83  [2010-I, por parte de Directores de Escuela a Direccion Académica y 9 Directores de Escuela
Administrativa
Fecha maxima de entrega de Planeacioén de Cursos Vacacionales y .
84 Nivelatorios a Direccién Académica y Direccién Administrativa 3 Director de Escuela, Jefes de Area
Fecha maxima de entrega de planilla de notas de posgrados médico . . N
85 quirtigicos a Admisiones 22 19 Director Escuela de Medicina, Coordinadores de Posgrado
Fecha maxima de envio a la oficina de Registro y Control Académico,
86 |de estudios de: Transferencias (internas, externas) y decisiones de los 3 Director de Escuela
Consejos de Facultad sobre Reintegros y Reingresos.
Fecha maxima de envio de correcciones de notas y Supletorios por
87 |parte de los Directores de Escuela a la oficina de Registro y Control 29 10 23 Director de Escuela
Académico
Fecha maxima de envio de notas de estudiantes de X semestre de . .
88 Medicina a la oficina de Registro y Control Académico 9 Director de Escuela Medicina
Fecha maxima de envio de Planillas de notas de examenes parciales a| .
89 oficina de Admisiones, Registro y Control 25 6 18 Director de Escuela
90 [Fecha méaxima de Inscripcién a cursos de vacacionales y nivelatorios 1 Director de Escuela, Jefes de Area
01 Fecha maxima de recepcion de informacion y entrega de soportes para| 6 Jefe de Talento Humano, Director Administrativo y Financiero,
Escalafon Docente Director Academico
Fecha maxima de retiro de asignaturas por parte de estudiantes (a .
92 excepcién de medicina clinicas 8 Director de Escuela
Fecha maxima de retiro de asignaturas por parte de estudiantes de .
93 | edicinaVax 1 Director de Escuela
Fecha méxima de retiro voluntario de matricula estudiantes de Internadp . .
94 para derecho a devolucion del 70% del valor de la matricula 18 Director de Escuela de Medicina
Fecha méxima de retiro voluntario de matricula estudiantes de Medicin: . -
95 de V a X para derecho a devolucién del 70% del valor de la matricula 23 Director de Escuela Medicina
Fecha maxima de retiro voluntario de matricula estudiantes de Pregrad .
9% a Excepcion de Medicina Clinicas.para derecho a devolucion del 70% 30 Director de Escuela
Fecha méxima de seleccién de Optativas por parte de estudiantes - . P .
97 antiguos P porp: 7 Jefe de Humanisticas, Coordinador Administrativo de Escuela
Fecha maxima de solicitudes de grado en ceremonia privada ante . N
98 Admisiones, Registro y Control 1 Jefe de Admisiones, Registro y Control
99 |Finalizacion actividades academicas posgrados 18 16 Jefe y Coordinadores de Posgrados
Finalizacion clases Escuelas de Pregrado a excepcién semestres .
100 |jinicos de Medicina 31 Director de Escuela
101 |Finalizacion de Internado | periodo 4 Director de Escuela, Coordinador de Internado
Finalizacién Medicina V - X semestre otras escuelas (rotaciones . .
102 clases) ( Y 7 Director de Escuela Medicina
Firma de Matricula académica Estudiantes Antiguos todas los Escuelas| .
103 |y cepcion Medicina dlinica 10y11 22y23 Directores de Escuela
104 |Firma de Matricula académica Estudiantes Primer Semestre 8al0 21y 22 Jefe de Admisiones, Registro y Control
Firma de Matricula académica Estudiantes Semestres Clinicos de . -
105 4 14 Director de Escuela de Medicina

Medicina
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106 |Firma de Matricula académica Internos 27 Director de Escuela, Coordinador de Internado
107 gg{::ﬁ;s;:amcu'a académica residentes antiguos de posgrados médict 1 Director de Escuela de Medicina, Jefe de Posgrados
108 |Grados en Ceremonia Privada 1 Director Academico, Director de Bienestar Universitario
109 |Habilitaciones 30 Director de Escuela, Jefes de Area
110 |Induccion a estudiantes de primer semestre 7 al 10 19 al 22 Director Academico, Director de Bienestar Universitario
111 |induccion estudiantes de practica profesional Psicologia 10 22 Director de Escuela de Psicologia
112 |Induccion estudiantes y docentes de Clinicas de Medicina 4 15 Director de Escuela, Jefes de Area
Induccion estudiantes y docentes de Clinicas de Odontologia y firma de] .
113 | atricula académica 11 22 Director de Escuela
114 |Induccién y firma matricula nuevos residentes 1 Dlrem.)r de Escuela Medicina, Jefe de Posgrados,
Coordinadores de Posgrados
115 Informe de admitido a realizar el Afio rural en la Clinica Cartagena del 25 Director Académico, Director de Escuela, Clinica Cartagena
Mar Seglin Reglamento del Mar
116 |Ingreso de planeacion académica en Quirén internado 3 Director de Escuela, Coordinador de Internado
117 |Ingreso de planeacion académica en Quiron posgrados 6 13 Director de Escuela, Jefe de Posgrados
118 |Ingreso de planeacién académica en Quiron todas las Escuelas 25 al 27 Director Académico, Director Administrativo y Director de
Escuela
119 |Ingreso de planeacion de Habilitaciones en Quiron 23-24 Director de Escuela
120 |Ingreso de programacién de Vacacionales en Quirén 27 Director de Escuela
121 |Iniciacion de labores academicas del CTU 10 Jefe de Educacién Continua
122 |Finalizacién de labores academicas del CTU 30
123 |Inicio actividades administrativa de la Universidad 12 Todas las dependencias
124 |Inicio de actividades académicas de posgrados Médico - Quirtirgicos 3 Jefe d? posgrados, Director de Escuela de Medicina,
Coordinadores de Posgrados
125 IMni:rio de actividades Afio Rural de Medicina en la Clinica Cartagena del 1 Clinica Cartagena del Mar
126 |Inicio de clases de Medicina semestres V a X 6 18 Director de Escuela de Medicina, Jefes de areas
127 Icrlxllﬁ:gadse clases todos los Escuelas de pregrado a excepcion de Medicir| 13 25 Directores de Escuela
128 |inicio de internado | periodo 1 Director de Escuela de Medicina, Coordinador de
Internado
129 |Inicio de Vacaciones Colectivas 22
130 |Inscripcion de estudiantes nuevos de posgrados medico quirurgicos 10 Jefe de Admisiones, Registro y Control
131 |Inscripcion de estudiantes nuevos pregrado Del 14 al 20 Jefe de Admisiones, Registro y Control
Inscripciones examenes de proeficiencia en ingles e informatica . N
132 postgrado y pregrado 11 al 16 Del 31 al 14 Del 26 al3 Jefe de Admisiones, Registro y Control
133 |Jornadas Universitarias 31 14y 28 11y 25 9 Director Académico, Director de investigaciones
134 |Matricula financiera CTU Del 28 al 6 Director Administrativo y Financiero
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135 |Matricula financiera extraordinaria pregrado ly2 Del 22 al 13 Director Administrativo y Financiero
136 |Matricula financiera extraordinaria residentes antiguos 29-30 28-29 Director Administrativo y Financiero
137 |Matricula financiera extraordinaria internado 25-26 Director Administrativo y Financiero
138 |Matricula financiera extraordinaria residentes nuevos 27-30 26 al 28 Director Administrativo y Financiero
139 |Matricula financiera ordinaria internado 19-24 Director Administrativo y Financiero
140 |Matricula financiera ordinaria pregrado 14 al 21 Director Administrativo y Financiero
141 |Matricula financiera ordinaria pregrado estudiantes nuevos al 1 lal16 Dlre?tor Administrafivo y Financiero, Jefe de Admisiones,
Reaqistra v Control
142 |Matricula financiera ordinaria residentes antiguos 23 al 28 21 al 27 Director Administrativo y Financiero
143 |Matricula financiera ordinaria residentes nuevos 21-25 Director Administrativo y Financiero
144 |Pago de Habilitaciones 26-27 Director Administrativo y Financiero
145 |Pago Derechos de Grado Pregrado para ceremonia colectiva Del 27 al3 11 al 15 Director Administrativo y Financiero
146 |Pago Derechos de Grado Posgrado para ceremonia colectiva Del 31 | Director Administrativo y Financiero
147 |Pago Derechos de Grado Pregrado y Posgrado ceremonia Privada 7al 14 Director Administrativo y Financiero
148 |Pago examenes de proeficiencia inglés e informatica 11al21 Del 31 al 18 Del 26 al7 Director Administrativo y Financiero
Prematricula de estudiantes de reingreso, reintegro, transferencia: .
149 Jinternas o externas 7 Director de Escuela
150 |Prematricula de estudiantes irregulares de todas las Escuelas 3y4 Director de Escuela, Jefes de Area
151 |Prematricula XI semestre e ingreso en Quiron 18 Director de Escuela Medicina, Coordinador de Internado
152 |Proceso de Seleccion Nuevos Docentes 6 al 20 Direccion Académica, Direcciones de Escuela y Jefe de
Talentao Humana
153 |Publicacion de calendario de fechas de examenes de asignaturas 3 14 26 Director de Escuela
Publicacion de calificaciones de asignaturas por parte de la Oficina d .. N
154 |, istro y Control Académice 2 15 24 Jefe de Admisiones, Registro y Control
155 |Publicacion de calificaciones de estudiantes de X semestre de Medicing 10 Jefe de Admisiones, Registro y Control
156 |Publicacién de estudiantes nuevos admitidos 27 Jefe de Admisiones, Registro y Control
157 52?:?:00<|on de resultados de admitidos a posgrados medico quirurgico 17 Jefe de Admisiones, Registro y Control
Publicacion d Itados E: de Admision d tgrad di .. N
158 qu'm:f;z'gf © resuliados Examen ce Admision de postgracos medict 14 Jefe de Admisiones, Registro y Control
159 |Publicacién de valores de cursos vacacionales a ofrecer 19 Director Administrativo y Financiero
Publicacion resultados examenes de proeficiencia en inglés « L N
160 | rormatica 30 1 26 Jefe de Admisiones, Registro y Control
Recepcion de solicitudes de estudiantes de reingreso, reintegrc .
161 transferencias internas o externa Del 14 al31 Director de Escuela
N ¥ Director de Escuela, Director Administrativo y Financiera, Jefe
R 6n de Grad 6 . !
162 eunion de Graduacion 14 14 de Admisiones Reaqistro v Control Director de Rienestar
163 |Revisién y Ajustes de Matricula Academicas Clinica Medicina V-X 3 14 Director de Escuela, Coordinador Administrativo de Escuela
Revision y Ajustes de Matriculas Academicas todas los Escuelas . . L .
164 excepto Clinicas Medicina V-> 8y9 18-19 Director de Escuela, Coordinador Administrativo de Escuela
165 |Semana Universitaria 19 al 25 Dlrecglon vAcaden‘uca, DII’eCCIFln AQm!nlstratlva,
Investinaciones Bienestar Universitaria




